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Temat:  Symfonia Premium Handel - SZYBKI START     

Czas trwania: 7 godz.     Forma: wykład + ćwiczenia 

 
Szkolenie przeznaczone dla użytkowników, którzy rozpoczynają pracę z programem, dla firm 
małych i średnich. Umożliwia zapoznanie się z podstawowymi funkcjami programu.  
Każdy Uczestnik szkolenia po jego ukończeniu będzie dysponował umiejętnościami z zakresu 
m.in.: zakładania nowej firmy w programie, wykorzystania parametrów oraz ich modyfikacji, 
budowy i tworzenia własnych dokumentów oraz tworzenia oddzielnych rejestrów dla 
dokumentów, nadawania praw użytkownikom programu, tworzenia kopii bezpieczeństwa. 
 

PROGRAM SZKOLENIA: 

1. Zakładanie firmy.  

1.1. Omówienie funkcji znajdujących się na pasku narzędzi.  

2. Parametryzacja pracy programu – ustawienia.  

2.1. Ustawienia globalne programu.  

2.2. Ustawienie drukarek.  

2.3. Tworzenie magazynów.  

2.4. Tworzenie opisów dokumentów.  

2.5. Uzupełnianie słowników.  

2.6. Definiowanie dokumentów.  

2.7. Definiowanie rejestrów.  

2.8. Zakładanie kont użytkowników i uprawnień. 

2.9. Tworzenie znaczników. 

3. Kartoteki. 

3.1. Wprowadzanie kontrahentów.  

3.2. Wprowadzanie towarów.  

3.3. Wprowadzanie pracowników.  

3.4. Wprowadzanie urzędów. 

4. Dokumenty. 

4.1. Wystawianie dokumentów zakupu i sprzedaży.  

4.2. Wystawianie korekt dokumentów zakupu i sprzedaży.  

4.3. Wystawianie dokumentów płatniczych.  

4.4. Wystawianie dokumentów magazynowych (wewnętrznych i zewnętrznych).  

4.5. Wystawianie korekt dokumentów magazynowych (wewnętrznych i zewnętrznych) 

5. Drukowanie dokumentów. 

5.1. Wygląd wydruków dokumentów. 

6. Archiwizacja danych. 

6.1. Wykonywanie kopii bezpieczeństwa. 

 

 


